
 
 

2023年（令和 5年）11月 30日 
 
学部生各位 

 
中京大学 教務センター 

 
2023年度秋学期追試験について 

 
 2023年度秋学期追試験についてご案内します。 
病気又は負傷等で、試験当日に定期試験を受験できなかった場合、追試験を申請することができます。 
ただし、手続きが正確にされていない場合、追試験の申請を受け付けることができませんので、以下の内容を

必ず確認してください。 
 
1. 追試験対象授業 
以下の授業のみ追試験を申請することができます。 
○対面形式の定期試験を実施した授業 
○別添の「2023年度秋学期追試験対象のオンライン試験」に掲載されている授業 
 
上記以外の授業で試験を受けられなかった場合は、授業担当教員に直接連絡してください。 

 
2. スケジュール 

 
3. 提出書類・期日 
試験日の 7日後の 15：00までにMaNaBoにて「4.追試験受験資格」の必要書類を提出してください。 
各日程の申請期間は以下のとおりです。 

試験日 申請期間 
1月 26日（金） １月 27日（土） ～ ２月２日（金）15：00 
1月 29日（月） １月 30日（火） ～ ２月５日（月）15：00 
1月 30日（火） １月 31日（水） ～ ２月６日（火）15：00 
1月 31日（水） ２月１日（木） ～ ２月７日（水）15：00 
２月１日（木） ２月２日（金） ～ ２月８日（木）15：00 

日 程 内 容 備 考 

１月 26日（金）～ ２月１日（木） 定期試験期間  

欠席授業の試験日翌日から 7日以内  追試験受付期間 
追試験の申請方法については以下「3. 提出
書類・期日」以降を参照してください。 

２月 13日（火） 追試験実施方法の連絡 MaNaBoメールにて連絡します。 

２月 15日（木）～ ２月 21日（水） 追試験期間 

試験に代えてレポート課題の提出になる
等、追試験を期間外に実施する場合があり
ます。必ずMaNaBoメールを確認するよう
にしてください。 



 
4. 追試験受験資格 
学生便覧「追試験」に記載の受験資格に該当するものを認めます（以下、学生便覧抜粋）。 

 
【受験資格】 

欠席理由が以下のいずれかに該当するものを認めます。必要書類には、空いている欄に学籍番号と氏名を記
入してください。 

欠席理由 必要書類 
① 公共交通機関の事故・故障等による不通 

または遅延 
公共交通機関の発行する事故・遅延証明書 

② 病気または負傷 
 

医療機関の発行する診断書 
※受診者の氏名と受診日（欠席した日）が記載されていること 

③ 親族（3親等以内）の死亡または葬儀 死亡診断書の写しまたは葬儀日程のわかる文書 
※故人の氏名が記載されていること 
※故人との関係を、文書の空いている欄に手書きで記載 
例：祖父 

④ 本学の代表として出場する競技大会また
は全国レベル以上の大会への出場 

当該大会のプログラムまたは参加を証明する文書 
※申請者の氏名と試合日が記載されていること（原則） 

⑤ 就職活動における筆記試験または 
面接試験等 

企業、官公庁からのメールや就職サイトの画面を 
プリントアウトしたもの 
※企業名、選考の場所、選考日が記載されていること 
※面接試験等、直接選考に関わるもののみ対象 

⑥ その他、正当な理由として教授会が 
認めた事項 

受験できなかった理由を証明する文書または証明可能な書類 

 
【注意点】 
上記の受験資格に基づき追試験の申請を受け付けます。パソコンの故障や通信不良などの事由による申告は認

めません。パソコンの動作確認などについて、必ず試験前に確認をしてください。 
 
5. 提出方法 
（1）MaNaBoトップページにアクセスしてください。https://manabo.cnc.chukyo-u.ac.jp/auth/shibboleth/ 
 
（2）「2023秋学期」のタブをクリックし、追試験の申請を行う授業をクリックしてください。 
 
（3）ページ右上にある「アンケート」をクリックしてください。 
※定期試験日の翌日になるまでは、アンケートに回答できません。 
「対面形式による定期試験」及び「追試験対象のオンライン試験」以外はアンケートに回答できません。 

    
 
 
 
 
 

https://manabo.cnc.chukyo-u.ac.jp/auth/shibboleth/


 
（4）「回答する」をクリックしてください。 
    
     
 
 
 
（5）設問①~⑤に回答した上で「回答する」をクリックしてください。 

※各設問に記載された注意事項を厳守してください。 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（6）以上で定期試験欠席届の提出は終了です。 
本アンケートに回答しても受験資格に該当しない場合は、申請を受け付けません。 

 
 以 上 


